根据部分老师的需求，为了让大家能正确使用多媒体教室，我整理了一下操作步骤，希望老师都能用上、用好新设备。若还想多了解其他的功能或是有问题咨询，请拨打13739077323(任老师)。

多媒体教室使用步骤：
1．刷卡。在面板上有RF区域，将磁卡放入该区域上，（前期设备方未设权限，只要是磁卡，比如饭卡，公交卡，银行卡等等都可以刷），会听到滴的一声长音，然后所有设备都开启了，无需再按面板上的上课键。
   [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909101916.jpg]

2．等待开机。这个过程中，老师可以插入自己的U盘。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909101902.jpg]
（左起依次是插入：笔记本电脑，网线，U盘，音频口）

3．选择本地桌面和云桌面。开机后，在用户中心界面上，有很多种选择，最主要的就是两个（本地桌面和云桌面），切记不要选择“测试电子白板”，因为这个键同样能进入本地桌面，但十分的慢。
若要选择本地桌面，在右下角会有一个电脑的图标，点击图标进入本地桌面；

[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909102119.jpg][image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909102134.jpg]

若要选择云桌面，点击多媒体云桌面，进入云系统。（云系统内装有各位老师的专业软件，且是联网操作，所以网络不好的时候会卡机，卡机时请不要着急，抽屉内有键盘，同时按下Ctrl+Alt+Delete，结束当前任务。）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909102103.jpg]
注：老师第一节课，可以先使用本地桌面，熟悉使用方法，同时也方便应付教学检查。

4．打开自己的PPT课件。在左下角有一个文件图标，打开后找到自己的U盘，继而打开自己的PPT课件。（若打开自己的课件后，发现白板上的PPT并不是全屏，那么这时需要设置一下，步骤如下：设计→页面设置→幻灯片大小由4:3改为16:9）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909102144.jpg]

[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909103912.jpg]

[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909104257.jpg]
（一开始打开发现不是全屏，进行下面的操作）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909104334.jpg]
（点击 设计）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909104339.jpg]
（点击 页面设置）

[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909104345.jpg]
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909104355.jpg]
（将4：3改为16：9）

[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909104408.jpg]
（全屏）

5. 讲课。讲课过程中，白板是可以触摸的，手点一下，代表着鼠标单击；点两下，代表着鼠标确定；点击两秒以上，代表鼠标右击。

6.在PPT上划重点，书写笔记。回到桌面，找到“鸿合i学”这个软件图标，双击打开→无需登陆，点击“直接使用”→点击“屏幕书写”→桌面下方会出现一条工具栏，代表现在可以在白板上用手指书写了。工具栏中还有“删除”图标，是删除笔记的功能。“选择”图标，是回到鼠标功能。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909104431.jpg]
（鸿合i学）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909112547.jpg]
（直接使用）

[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909112835.jpg]
（屏幕书写）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909112842.jpg]
（桌面出现工具栏）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909112858.jpg]
（可以书写了）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909112948.jpg]
（可删除笔迹：点击删除，有多种选择）

附加：
1.课件可放入云盘中，无需带U盘。在自己的电脑中下载“爱米云”网盘，将课件放入其中，等到上课的时候，在多媒体教室的电脑上打开“爱米云”网盘，即可打开自己的课件，无需带U盘。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\Image\_QI62QU2TMZYIL7WYT88AJ3.png]

2.带自己的笔记本电脑上课时，一定要买准转接线，新式电脑有HDMI接口，就无需买了。
[bookmark: _GoBack]3.本地桌面是带有“一键还原”功能的，所以请不要将重要文件放到本地桌面中，以防再次打开后就找不到了。
4.若出现音频视频打不开的情况下，步骤：点击桌面左下角“开始”→点击“所有程序”→点击橘色播放器Windows media player→选中“推荐设置”，这时只需要几秒钟，播放器就下载成功，再次打开音频视频文件，就能使用了。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\IMG20170909143600.jpg]
5．一键切换。本地桌面切换至云桌面，可双击桌面右下角蓝色图标“客户端”，即可切换。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\442138542\FileRecv\MobileFile\mmexport1504942228679.jpg]
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